MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUGCAO CUNI N° 033, DE 27 DE JUNHO DE 2017.

Aprova o Regimento Interno do Departamento de
Ciéncia da Computacao e da outras providéncias.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE LAVRAS, no uso de suas atribuicdes regimentais, em atendimento ao disposto no
Memorando Eletrénico n° 82/2017, do Departamento de Ciéncia da Computacao, e tendo
em vista o que foi deliberado em sua reunido de 27/6/2017, aprova a presente Resolugéo.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Departamento de Ciéncia da Computacdo, também
designado pela sigla DCC, rege-se por este instrumento, pelo Estatuto e pelo Regimento
Geral da Universidade Federal de Lavras e, ainda, pelas demais disposi¢des legais
aplicaveis.

CAPITULO Il
DA CONSTITUICAO E DE SEUS FINS

Art. 2° O DCC congrega os docentes e técnicos-administrativos nele
lotados com a finalidade de desenvolver atividades de ensino, pesquisa e extensao
universitaria na area de Computacao.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO

Secéo |
Da Administracao

Art. 3° A administragdo do DCC é exercida:

l. Pela Chefia do Departamento;
II. Pela Assembleia Departamental.



Secao Il
Da Chefia do Departamento

Art. 4° A Chefia do Departamento € o érgao executivo do DCC e
compde-se pelo Chefe e pelo Subchefe.

Art. 5° O Chefe e o Subchefe do DCC serao eleitos pela Assembleia
Departamental, observado o disposto no Capitulo IV deste Regimento.

Art. 6° Na falta e/ou impedimentos do Chefe do DCC, este sera
substituido pelo Subchefe.

8 1° Em caso de falta e/ou impedimento do Chefe e do Subchefe, a
Chefia do Departamento serd exercida pelo docente mais antigo, no exercicio do
magistério, do quadro permanente do DCC.

8§ 2° Em caso de faltas ou impedimentos de todos os docentes,
podera ser designado, pelo reitor, um técnico-administrativo portador de escolaridade de
nivel superior, lotado no DCC, para responder pela Chefia do Departamento.

8 3° Em caso de afastamento cuja natureza seja incompativel com o
exercicio da Chefia DCC, cumpridos dois tercos do mandato, o Subchefe assumird a
Chefia, devendo este indicar, imediatamente, um novo Subchefe entre os docentes do
quadro permanente do DCC, indicacdo esta que deverd ser aprovada pela Assembleia
Departamental.

8 4° Em caso de afastamento cuja natureza seja incompativel com o
exercicio da Chefia do DCC, sem que tenham sido cumpridos dois tercos do mandato, a
Assembleia Departamental devera convocar nova eleicdo, observado o disposto no
Capitulo 1V deste Regimento.

Art. 7° Ao Chefe do DCC, compete:

l. submeter o plano de trabalho para a sua gestao a apreciacao
da Assembleia Departamental, até trinta dias apds o inicio de seu mandato;

II. na primeira Assembleia Departamental de cada ano civil,
prestar contas sobre os recursos obtidos no ano anterior e o destino destes recursos;

[ll. garantir a execucdo das deliberagbes da Assembleia
Departamental;

IV. organizar a escala anual de férias do pessoal docente e
técnico-administrativo;

V. designar comissfes para tratar de assuntos especificos de
interesse do DCC ou por solicitacdo de érgaos superiores;

VI. designar um técnico-administrativo lotado no DCC como
Secretéario da Assembleia Departamental,

VII. homologar o resultado das eleicbes de chefe e subchefe de
cada Setor Didatico-Cientifico;

VIIl. desempenhar as demais atribui¢cdes inerentes ao cargo.

Art. 8° Ao Subchefe do DCC compete, além de substituir o Chefe
Nnos casos previstos neste regimento, auxilid-lo na Administracdo do Departamento e
realizar as atribuicbes que lhe forem delegadas.



Secao Il
Da Assembleia Departamental

Subsecéo |
Da Composicéo

Art. 9° A Assembleia Departamental € 6rgao de deliberacdo de DCC
e compde-se:

l. do Chefe do DCC, como seu presidente;

II. de todos os docentes pertencentes ao quadro permanente da
Universidade Federal de Lavras lotados no DCC;

lll. de representantes do pessoal técnico-administrativo lotados no
DCC ou seus suplentes, eleitos por seus pares, limitando-se a quinze por cento dos
membros da Assembleia Departamental, com mandato de um ano, permitida uma
reconducao.

IV. de representantes do corpo discente de graduacdo e pos-
graduacdo dos cursos nos quais a maior carga horaria é de responsabilidade do DCC ou
seus suplentes, eleitos pelos Centros Académicos, no primeiro caso, e pela Associacao
de Po6s-Graduandos, no segundo. Esta representacdo é limitada a proporcdo maxima de
guinze por cento dos membros da Assembleia Departamental, com mandato de um ano,
permitida uma recondugao.

8§ 1° Somente poderdo exercer as funcbes de representante do
pessoal técnico-administrativo aqueles servidores que estejam efetivamente exercendo
suas fun¢des no DCC.

8 2° A representacdo discente devera contar com no minimo um
representante de cada curso, conforme item IV.

8 3° Somente poderdo exercer as fungbes de representacao
estudantil os alunos integrantes do corpo discente da Universidade Federal de Lavras,
regularmente matriculados em cursos de graduacédo ou programa de pds-graduacdo nos
quais a maior carga horaria é de responsabilidade do DCC. A perda da condi¢cdo prevista
neste paragrafo implicara na extingcdo automatica do mandato.

8 4° A Assembleia Departamental observard o minimo de setenta
por cento de docentes no total de sua composicao.

Subsecao II
do Secretariado

Art. 10. Compete ao Secretario:

l. Verificar o quérum minimo para instalacdo e manutencdo das
reunides da Assembleia Departamental;

IIl.  Secretariar as reunides da Assembleia Departamental e tomar
as providéncias necessarias para o desempenho da funcao;

lll. Elaborar as atas e demais documentos deliberativos das
reunides.



Art. 11. Na auséncia do Secretario da Assembleia Departamental,
um substituto devera ser indicado pelo Chefe do Departamento para substitui-lo no ato.

Subsecao lli
Das Reunides

Art. 12. A Assembleia Departamental reunir-se-a, ordinariamente,
uma vez por més e, extraordinariamente, quando convocada pelo chefe do DCC ou pela
maioria de seus membros.

8 1° A convocagdo devera ser realizada, coletivamente, mediante
aviso publicado em local visivel de facil acesso no DCC, e, individualmente, por
mensagem eletrénica enviada ao e-mail institucional de seus membros.

8§ 2° A convocagéao devera acontecer com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias uteis, podendo este prazo ser reduzido em caso de urgéncia, mediante
justificativa.

8 3° Na convocagéao, devera constar a pauta da reuniao.

8 4° Em carater excepcional, mediante justificativa, o presidente
podera incluir na pauta, no inicio da reunido, assuntos supervenientes, com a anuéncia da
maioria dos membros presentes.

8 5° As decisbes do presidente, tomadas ad referendum da
Assembleia Departamental, terdo prioridade na organizacdo da pauta da reunido
subsequente a data da decisao.

8 6° O comparecimento, as reunides da Assembleia Departamental
€ preferencial em relacdo a quaisquer outras atividades administrativas, de ensino,
pesquisa ou extensao, salvo se concorrer com reunides de colegiados hierarquicamente
superiores.

8 7° Na impossibilidade de comparecimento, o membro efetivo
devera justificar sua auséncia a Secretaria da Chefia.

Art. 13. Ressalvados os casos expressamente mencionados neste
Regimento, assim como no Estatuto e no Regimento Geral da Universidade Federal de
Lavras, a Assembleia Departamental reunir-se-4 com a presenca da maioria absoluta de
seus membros.

§ 1° Atinge-se a maioria absoluta a partir do numero inteiro
imediatamente superior a metade do total dos membros da Assembleia Departamental.

8 2° As deliberagbes da Assembleia Departamental seréo aprovadas
pela maioria simples de votos dos presentes, salvo disposicdo em contrario.

8§ 3° Além do voto comum, terd o presidente da Assembleia
Departamental, em caso de empate, o0 voto de qualidade.

8 4° N&o serd admitido voto por procuragdo, representacao,
correspondéncia ou por qualquer outra forma que ndo seja a pessoal.



8 5° Nenhum membro da Assembleia Departamental podera votar
nas deliberacbes em que esteja sob impedimento ou suspeigcdo, ficando o quérum
automaticamente reduzido pelo seu impedimento.

8 6° Podera ser votado em bloco, assunto que envolver varios itens
semelhantes, sem prejuizo da apresentacao e discusséo de destaque.

8§ 7° As deliberagdes da Assembleia Departamental deverdo ser
revestidas por meio de resolucfes a serem baixadas pelo Chefe do DCC.

Secao IV
Da Estrutura e Organizagao Interna

Art. 14. O DCC tem a seguinte estrutura:

l. a Administracdo Departamental,

[I. as Camaras de Assessoramento;

lll. a Secretaria Geral;

IV. Coordenadoria de Suporte a Tecnologia de Informacéo;

V. Coordenadorias de Laboratérios de Ensino, Pesquisa e
Extensao;

VI. os Setores Didatico-Cientificos relacionados no Art. 25°.

Paradgrafo unico. A criacdo, extincdo ou alteracdo de setores,
coordenadorias ou camaras devem ser homologadas pela Assembleia Departamental.

Art. 15. Os 6rgaos que compdem a estrutura do DCC, constantes no
artigo anterior, sdo subordinados ao Chefe do Departamento e a Assembleia
Departamental.

Subsecéo |
Da Administragdo Departamental

Art. 16. A Administracdo Geral tera como responsavel um técnico-
administrativo do quadro permanente, indicado pelo Chefe do DCC e homologado pelo
Reitor.

Art. 17. A Administracdo Departamental compete:

l. assessorar o Departamento nas areas de compras, patrimonial,
material, orcamentéria, tecnoldgica, entre outras;

[I.  implementar programas e projetos administrativos;

lll. auxiliar a Chefia na elaboragdo do planejamento
departamental;

IV. promover estudos de racionalizagdo e uso eficiente dos
recursos materiais comuns do departamento;

V. assessorar e apoiar administrativamente as atividades de
ensino, pesquisa e extensao;

VI. desenvolver outras atividades administrativas demandadas
pela Chefia.



Subsecéo li
Das Camaras de Assessoramento

Art. 18. Compete as Camaras de Assessoramento assistir a Chefia
Departamental em assuntos relacionados ao ensino, pesquisa, extensdo e gestdo do
DCC.

Subsecao lli
Da Secretaria Geral

Art. 19. A Secretaria Geral terA& como responsavel um servidor
técnico-administrativo designado pelo Chefe do DCC.

Art. 20. A Secretaria Geral compete:

l. responsabilizar-se  pelo expediente do Departamento,
atendimento ao publico e registro de compromissos e informacoes;

II.  classificar, registrar e distribuir a correspondéncia interna e
externa do Departamento, bem como organizar e manter o funcionamento do servico de
protocolo e arquivo;

lll. oferecer suporte administrativo e técnico aos docentes do
Departamento;

IV. atender aos usuarios, no local ou a distancia, fornecendo e
recebendo informacgdes relacionadas as atividades do Departamento;

V. gerenciar a solicitacdo de diarias e passagens para o pessoal
lotado no Departamento e respectivas prestacdes de contas;

VI. executar os servicos de digitacdo e providenciar reprografia de
documentos e papéis;

VII. supervisionar 0s servicos de manutencdao, limpeza e seguranca
do departamento;

VIII. zelar pela guarda e conservacdo dos equipamentos e materiais
permanentes alocados no Departamento;

IX. executar outras tarefas, inerentes ao 6rgdo, em apoio as
atividades de ensino, pesquisa e extensédo do Departamento.

Subsecéao IV
Da Coordenadoria de Suporte a Tecnologia de Informacéao

Art. 21. A Coordenadoria de Suporte a Tecnologia de Informacéo
terd como responsavel um servidor técnico-administrativo designado pelo Chefe do DCC.

Art. 22. A Coordenadoria de Suporte & Tecnologia de Informacio
compete:

l. responsabilizar-se pelos laboratérios de informatica de uso
geral do DCC;

II.  oferecer suporte técnico aos servidores lotados no DCC no que
diz respeito ao uso de recursos de Tecnologia da Informacéo;

lll. dar suporte técnico e operacional as atividades de ensino,
pesquisa, extensao e administracdo do Departamento;

IV. realizar o servicos de manutencdo da infraestrutura de
Tecnologia da Informacéo do DCC,;



V. zelar pela guarda e conservacdo dos equipamentos e materiais
de Tecnologia da Informacéo permanentes alocados no Departamento;

VI. executar outras tarefas, inerentes ao 0Orgdo, em apoio as
atividades de ensino, pesquisa e extensédo do Departamento.

Subsecao V
Das Coordenadorias de Laboratorios de Ensino, Pesquisa e Extenséao

Art. 23. Os Laboratdrios de Ensino, Pesquisa e Extensdo terdo
um(a) coordenador(a), docente ou servidor técnico-administrativo, designado(a) pelo
Chefe do DCC.

Paragrafo Unico. Laboratorios com mesma finalidade e forma de
trabalho poderdo ser agrupados, sendo de responsabilidade de um(a) Unico(a)
coordenador(a).

Art. 24. A Coordenadoria de cada Laboratério de Ensino, Pesquisa e
Extensao, compete:

l. responsabilizar-se pelos laboratdérios sob sua algada;

II.  garantir uso adequado dos recursos disponibilizados por esses
laboratorios;

[ll. gerenciar o laboratério, buscando garantir qualidade no
provimento de recurso as atividades fins do respectivo laboratorio;

IV. zelar pela guarda e conservacado dos equipamentos e materiais
de Tecnologia da Informacédo permanentes alocados nos laboratorios sob sua algcada;

V. executar outras tarefas, inerentes ao 6rgdo, em apoio as
atividades de ensino, pesquisa e extensao do Departamento.

Subsecéao VI
Dos Setores Didatico-Cientificos

Art. 25. Os docentes do DCC estdo distribuidos nos seguintes
setores didatico-cientificos:

l. Setor de Fundamentos de Computacao;
II.  Setor de Fundamentos de Programacao;
lll. Setor de Sistemas de Computacéo;

IV. Setor de Sistemas de Informacao.

Paragrafo Unico. Cada docente devera estar lotado em um Unico
Setor Didatico-cientifico do Departamento.

Art. 26. Cada Setor tera um chefe e um subchefe, eleitos pelos
membros do setor.

8 1° Somente poderao ser eleitos docentes em exercicio.

8 2° A decisdo do setor deverad ser comunicada a Chefia do DCC
para imediata nomeagao.

8 3° O mandato do chefe e subchefe de cada setor didatico-cientifico
sera de 2 (dois) anos, permitida Unica reconducéo.



Art. 27. Compete ao chefe de setor do DCC:

l. representar o setor perante os demais setores e a Chefia do
Departamento;

[I.  convocar e presidir as reunides do setor;

lll.  enviar semestralmente a Chefia do Departamento uma
sugestdo de distribuicdo das disciplinas de responsabilidade do setor, aprovada pelos
membros do setor;

IV. apresentar, sempre que for solicitado pela Assembleia
Departamental e pelo Chefe do Departamento, relatério das atividades do setor;

V. apresentar a Chefia do Departamento as propostas de
liberacdo de professores membros do setor para capacitacao, aprovadas pelos membros
do setor.

Art. 28. As reunides de setor devem ser convocadas com
antecedéncia minima de setenta e duas horas.

Art. 29. Cada setor didatico-cientifico € responsavel por estabelecer
suas normas internas de funcionamento, submetendo-as & Assembleia Departamental
para aprovacao.

) CAPITULO IV
DAS ELEICOES PARA CHEFIA DO DEPARTAMENTO

Art. 30. O Chefe e o Subchefe terdo mandatos coincidentes com o
do Reitor e devem ser eleitos entre os docentes do quadro permanente do DCC, em
reunido especialmente convocada para tal fim com pelo menos trinta dias de
antecedéncia.

Art. 31. A Chefia deve divulgar, em época de eleicbes para Chefe e
Subchefe, com pelo menos quinze dias de antecedéncia, a relacdo dos candidatos
postulantes e respectivos planos de trabalho.

Paragrafo unico. A divulgacdo devera ser realizada, coletivamente,
mediante aviso publicado na Secretaria Geral do DCC, e, individualmente, por mensagem
eletrbnica enviada ao e-mail institucional dos membros da Assembleia Departamental.

Art. 32. Os candidatos a Chefe e a Subchefe devem constituir chapa
e inscrevé-la para a eleicéo.

Paragrafo Uunico. Os candidatos poderao inscrever suas chapas até
vinte dias antes da data da elei¢do, no local indicado na convocacgao, entregando seu
Plano de Trabalho para a sua gestao.

Art.33. A Comissao Receptora e Escrutinadora deve ser composta
por trés membros designados pela Assembleia Departamental.



_CAPITULO YV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 34. O Chefe e o Subchefe do DCC poderao ter sua destituicao
proposta e votada em reunido da Assembleia Departamental especialmente convocada
para esse fim, que deverd ser requerida por um terco de seus membros.

Paradgrafo unico. A destituicdo de que trata o caput somente
ocorrera se aprovada por, pelo menos, dois tercos do total dos membros da Assembleia
Departamental que estejam em efetivo exercicio.

Art. 35. As disposicdes do presente Regimento podem ser
complementadas por resolucdes aprovadas pela Assembleia Departamental ou pelos
orgaos colegiados superiores, nos limites de suas respectivas competéncias.

Art. 36. O presente Regimento podera ser alterado pela Assembleia
Departamental, mediante proposta aprovada por, no minimo, dois tercos de seus
membros. As modificacdes devem ser aprovadas pelo Conselho Universitario.

Art. 37. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela
Assembleia Departamental.

Art. 38. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao
pelo Conselho Universitario, revogando-se as disposicfes em contrario, em especial a
Resolucdo CUNI n° 037/2010.

EDILA VILELA DE RESENDE VON PINHO
Presidente



